
Učitelia –
ADMINISTRÁCIA školy



V prípade potreby kontaktujte Vášho obchodného zástupcu alebo  
využite informácie na www.taktik.sk v sekcii Často kladené otázky.1

Moja škola

1  Záložka Moja škola učiteľom poskytuje možnosť zobraziť licencie titulov, ktoré má škola zakúpené,  
 editáciu tried a žiakov, zoznam učiteľov a ďalšie nastavenia.

2  Záložka Moja škola zobrazuje zakúpené aktívne licencie, neaktívne licencie (tituly, ktoré škola  
 zakúpila, ale ešte nezačala ich platnosť) a licencie, ktorých platnosť vypršala v poslednom roku,  
 pričom pri každej licencii je uvedený časový údaj s dĺžkou jej platnosti.

https://www.taktik.sk/kontakt/casto-kladene-otazky/
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3  Vytváranie a editácia tried:

Môžete si vytvoriť novú triedu kliknutím na tlačidlo Pridať triedu.

Pri každej triede máte možnosť upraviť jej názov, ročník, zmeniť triedneho učiteľa.

Po vytvorení triedy ju je možné kedykoľvek upraviť. Správca školy môže triedu zmazať.

4  Správa žiakov v triede:

 Do triedy môžete žiakov pridať pomocou  
 tlačidla Pridať študenta.

 Ak chcete žiaka odstrániť, kliknite  
 na tlačidlo Upraviť u daného študenta,  
 čo otvorí okno s detailom študenta.

 V tomto okne nájdete možnosť  
 Zmazať užívateľa. Navyše je možné
 upraviť jeho údaje: meno, telefón, triedu.

 Po úpravách nezabudnite kliknúť  
 na tlačidlo Uložiť používateľa.

https://www.taktik.sk/kontakt/casto-kladene-otazky/
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5  Zoznam učiteľov obsahuje prehľad všetkých pedagógov, ktorý je možné upravovať.
 Pomocou tlačidla Pridať učiteľa môže správca školy alebo učiteľ pridať nového pedagóga.

V editácii učiteľa môže správca školy alebo 
učiteľ užívateľa odstrániť alebo zmeniť jeho 
údaje, ako sú meno, rola, titul a telefón.

Keď systém vyhodnotí, že zadaný e-mail 
už existuje v evidencii, je na inej škole ako 
je prihlásený užívateľ a nie je v evidencii 
duplicitný, môžete mu zaslať pozvánku 
na úpravu registrácie.

Pri preregistrácii sa prevádza iba 
užívateľ zo školy na inú školu, licencie 
sa neprevádzajú.

https://www.taktik.sk/kontakt/casto-kladene-otazky/
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6  V Nastavení školy môže správca  
 školy zapnúť/vypnúť zobrazovanie
 riešenie v interaktívnych zošitoch,  
 zadávanie domácich úloh  
 a prehrávanie audio nahrávok  
 textov v ukrajinskom jazyku.

Moja škola (pokračovanie)

Po zaslaní pozvánky príde užívateľovi do 
e-mailu notifikácia, kde si po kliknutí na 
odkaz Nastavenie účtu rozhodne o prijatí 
preregistrácie.

Po jej potvrdení sa automaticky pridá do Vašej 
školy.

https://www.taktik.sk/kontakt/casto-kladene-otazky/

